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АДМИНИСТРАЦИЯ
Эвенкийского муниципального района
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«    »            2026г.			 п. Тура                                         №         -п


Об утверждении Административного регламента предоставления Департаментом земельно-имущественных отношений Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Эвенкийского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, представляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления  в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями», распоряжением Правительства Красноярского края от 14.01.2022 №17-р «Об утверждении перечня массовых социально значимых услуг Красноярского края», ст.12 Устава Эвенкийского муниципального района принятого Решением районного Совета депутатов Эвенкийского муниципального района от 22 декабря 2005 г. № 27-3, постановлением Администрации Эвенкийского муниципального района от 20.05.2016 №300-п «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями и  органами Администрации Эвенкийского муниципального района, муниципальными учреждениями Эвенкийского муниципального района» (с изменениями от 26.01.2026 № 33-п), 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1.Утвердить Административный регламент предоставления Департаментом земельно-имущественных отношений Администрации  Эвенкийского муниципального района Красноярского края муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» согласно Приложению.
2.Признать утратившим силу постановление Администрации Эвенкийского муниципального района от 05.06.2023 № 315-п «Об утверждении Административного регламента предоставления Департаментом земельно-имущественных отношений Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Эвенкийского муниципального района».
3.Контроль исполнения настоящего постановления  возложить на Департамент земельно-имущественных отношений Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края (А.В. Лыткин).
4.Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит опубликованию в периодическом печатном средстве массовой информации «Официальный Вестник Эвенкийского муниципального района» и размещению в сети интернет на официальном сайте органов МСУ Эвенкийского муниципального района https://evenkya.gosuslugi.ru. 





Глава
Эвенкийского муниципального района                                        А.В.Гаюльский	














Приложение
к постановлению 
Администрации района
от  «    »        2026г. №     -п

Административный регламент предоставления Департаментом земельно-имущественных отношений Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

I. Общие положения регулирования Административного регламента

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка) в Эвенкийском муниципальном округе Красноярского края.
Действие настоящего Административного регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории Эвенкийского муниципального района Красноярского края, полномочия по распоряжению которыми, в соответствии с федеральным законодательством, возложены на органы местного самоуправления.
Муниципальная услуга по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - муниципальная услуга) предоставляется в случаях необходимости образования земельного участка или земельных участков в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" в целях:
1) образования земельного участка путем раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования;
2) образования земельного участка путем раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды или безвозмездного пользования;
3) образования земельного участка для размещения линейных объектов федерального, регионального или местного значения;
4) образования земельного участка путем объединения смежных земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и предоставленных на праве постоянного (бессрочного) пользования, праве аренды или праве безвозмездного пользования одному лицу;
5) образования земельного участка для заключения соглашения об установлении сервитута.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков в собственность, аренду, на праве постоянного (бессрочного) пользования или безвозмездного пользования, а также имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, сооружения (помещения в них), за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).
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1. 4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Департамент земельно-имущественных отношений Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края (далее- Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
2) по телефону  Уполномоченного органа или многофункционального центра;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа https://evenkya.gosuslugi.ru/
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
-способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
-адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
-справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
-документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
-порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
-порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
-по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
-порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Номер Муниципальной услуги в соответствии с Реестром муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями и органами Администрации Эвенкийского муниципального района, муниципальными учреждениями Эвенкийского муниципального района -  №2.
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Наименование органа, предоставляющего услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Департаментом земельно-имущественных отношений Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края (далее-департамент).
Контактные данные:
-по Илимпийской группе сельских поселений: 648000, Красноярский край, Эвенкийский муниципальный район, п.Тура, ул.Советская 2, каб.104;
-по Байкитской группе сельских поселений: 648360, Красноярский край,  с.Байкит, ул.Гагарина, 10 каб.13;
-по Тунгусско-Чунской группе сельских поселений: 648490, Красноярский край, с.Ванавара, ул.Мира, 10, каб.10.
График работы Департамента:
	День недели
	Время работы
	Перерыв

	Понедельник
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Вторник
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Среда
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Четверг
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Пятница
	с 9-00 до 17-00
	с 13-00 до 14-00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


Справочные телефоны, ответственных в Департаменте за предоставление муниципальной услуги:
	8(39170) 31-579 (п.Тура);
8(39178) 31-152 (с.Байкит);
8(39177) 31-039 (с.Ванавара).
	


	Адреса электронной почты ответственных за предоставление муниципальной услуги: 
-по Илимпийской группе сельских поселений Dep_zio@tura.evenkya.ru; 
-по Байкитской группе сельских поселений YakupovaSR@baykit.evenkya.ru
--по Тунгусско-Чунской группе сельских поселений ShovgeniaIA@vanavara.evenkya.ru.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.3.2.  Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (для получения сведений о земельном участке из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН);
2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту;
2.5.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту.





Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:
 	2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 9 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (в отношении земельных участков, предназначенных для размещения объектов, используемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в целях осуществления предпринимательской деятельности);
2.6.2. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в подпункте 1 настоящего пункта.


Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7. Документами, предоставление которых необходимо для получения муниципальной услуги, являются:

2.7.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту (далее - Заявление).
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ формирование Заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме;
2.7.2. документ, удостоверяющий личность Заявителя, Представителя, в случае обращения лично в Уполномоченный орган, многофункциональный центр.
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (Представителя), формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
2.7.3. документ, подтверждающий полномочия Представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги Представителя;
2.7.4.  подготовленная Заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;
2.7.5. согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков в случае если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам;
2.7.6. согласие залогодержателей исходных земельных участков в случае если земельный участок обременен залогом;
2.7.7. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
2.7.8. правоустанавливающие документы на земельный участок в случае если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2.8. В заявлении указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
-на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
-на бумажном носителе средствами почтовой связи.
2.9. В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан юридическим лицом - он должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан нотариусом - он должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.
2.10. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган по выбору Заявителя:
-в электронной форме путем заполнения формы запроса на ЕПГУ;
-через многофункциональный центр;
-лично (через уполномоченного Представителя) в Уполномоченный орган по адресу и в часы приема, указанные на странице муниципальной услуги на Сайте.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

2.11. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:
2.11.1. выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, из Федеральной налоговой службы;
 2.11.2. выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, из Федеральной налоговой службы;
2.11.3. выписку из ЕГРН на земельный участок, объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке, для определения правообладателя (ей) и собственника (ов), а также для проверки сведений об объекте недвижимости: кадастровой стоимости, наличии зарегистрированных обременений, ограничений использования земельного участка (арест, резервирование, изъятие, залог), из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю;

2.12. Документы, указанные в пункте 2.11. настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
2.13.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
2.13.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
2.13.3. Представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента;
2.13.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2.13.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.13.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2.13.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
2.13.8. Заявление подано в уполномоченный орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги.
2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
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2.16. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
2.17. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.17.1. В соответствии с подпунктом 1 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом Росреестра от 19.04.2022 N П/0148;
2.17.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
2.17.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;
2.17.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
2.17.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
2.17.6. В соответствии с подпунктом 6 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
2.17.7. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации;
2.17.8. С Заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок;
2.17.9. При наличии оснований для принятия решения об отказе в установлении сервитута, предусмотренных пунктом 4 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации, в случае образования земельного участка для заключения соглашения об установлении сервитута.
2.18. Заявитель вправе отозвать Заявление о предоставлении муниципальной услуги на основании обращения, написанного в свободной форме, направив его по адресу электронной почты или лично обратившись в Уполномоченный орган. На основании поступившего обращения об отзыве Заявления о предоставлении муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом принимается решение об оставлении Заявления без рассмотрения.
 Заявитель вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с Заявлением после устранения оснований, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.19. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги:
2.19.1. Выдача документа, удостоверяющего права (полномочия) Представителя физического или юридического лица, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель Заявителя (Заявителей);
2.19.2 Выдача заверенного перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства. 


Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.21. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в настоящем пункте, определяется организациями, предоставляющими данные услуги.


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.23. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.24. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
-наименование;
-местонахождение и юридический адрес;
-режим работы; 
-график приема;
-номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
-противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
-системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
-средствами оказания первой медицинской помощи; 
-туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
-номера кабинета и наименования отдела;
-фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
-графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
-возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
-возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
-допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
-оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

[bookmark: bookmark8]Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.25. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.25.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационнотелекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, создание условий для беспрепятственного доступа в помещение Уполномоченного органа маломобильных групп населения;
2.25.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.26. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
-Актуальность размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
- Доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий Уполномоченного органа и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой;
- Доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых судом принято решение о неправомерности действий Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой;
- Соблюдение сроков регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
Методика расчета и критерии оценки показателей качества предоставления муниципальной услуги представлены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.



Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.27. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
2.28. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.
2.29. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

[bookmark: bookmark10]Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена на блок-схеме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту и включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация Заявления;
- рассмотрение Заявления с приложенными к нему документами;
- направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация Заявления:
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления в Департамент.
Ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела земельных отношений Департамента (далее - ответственный исполнитель).
3.2.2. Ответственный исполнитель осуществляет:
прием и регистрацию Заявления с присвоением входящего номера в день его поступления;
в случае подачи документов лично (через уполномоченного Представителя) - выдачу Заявителю копии зарегистрированного Заявления, заверенной подписью ответственного исполнителя, и оригинала документа, подтверждающего полномочия Представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике).
В случае подачи Заявления в электронной форме информация о факте принятия Заявления Уполномоченным органом направляется в раздел "Личный кабинет" Заявителя на ЕПГУ;
3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день с даты поступления Заявления.

3.3. Рассмотрение Заявления с приложенными к нему документами:
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником отдела земельных отношений департамента зарегистрированного Заявления и приложенных к нему документов;
3.3.2. Сотрудник  отдела земельных отношений департамента (далее - ответственный специалист) в течение 2 рабочих дней с даты получения сотрудником соответствующего отдела Уполномоченного органа Заявления и приложенных к нему документов осуществляет следующие действия:
устанавливает основания для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.16. настоящего Административного регламента.
При наличии хотя бы одного из оснований, установленных пунктом 2.13. настоящего Административного регламента, ответственный специалист подготавливает решение об отказе в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подписанное руководителем Уполномоченного органа, передает для регистрации и направления Заявителю в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе средствами почтовой связи.
При отсутствии оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов ответственный специалист, в порядке межведомственного информационного взаимодействия, запрашивает документы, предусмотренные пунктом 2.11. настоящего Административного регламента, в случае, если указанные документы не представлены Заявителем;
[bookmark: P317]3.3.3. После получения запрашиваемых документов (сведений) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.17. настоящего Административного регламента, ответственный специалист в течение 1 рабочего дня в отношении земельных участков, предназначенных для размещения объектов, используемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в целях осуществления предпринимательской деятельности, и в течение 2 рабочих дней в отношении прочих участков, осуществляет подготовку проекта приказа об утверждении схемы расположения земельного участка (далее - проект приказа) и передает:
руководителю департамента для согласования проекта приказа в течение 1 рабочего дня;
 При наличии замечаний проект приказа с приложенными замечаниями возвращается для их устранения либо подготовки решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае, если вынесенные по проекту приказа замечания являются основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанными в пункте 2.17. настоящего Административного регламента;
[bookmark: P321]В случае если Заявитель выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, в день издания приказа об утверждении схемы расположения земельного участка ответственный исполнитель департамента подготавливает письмо Заявителю о получении копии приказа, подписанное руководителем.
В течение 5 дней с даты издания приказа ответственный специалист направляет в орган регистрации прав копию указанного правового акта с приложением схемы расположения земельного участка в форме электронного документа;
[bookmark: P324]3.3.4. При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.17. настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель:
в течение 3 рабочих дней с даты формирования необходимого пакета документов готовит и передает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги руководителю, который в течении  1 рабочего дня с даты поступления проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляет его согласование. При наличии замечаний проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется для их устранения либо подготовки проекта приказа  в течение одного рабочего дня с даты получения ответственным специалистом  замечаний руководителя;
3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является издание приказа об утверждении схемы расположения земельного участка либо подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.3.8. максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней в отношении земельных участков, предназначенных для размещения объектов, используемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в целях осуществления предпринимательской деятельности, и 8 рабочих дней в отношении прочих участков.
3.4. Направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
3.4.1. основанием для начала административной процедуры является издание приказа об утверждении схемы расположения земельного участка, подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги или письма о получении копии приказа об утверждении схемы расположения земельного участка;
3.4.2. ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела земельных отношений Департамента;
3.4.3 в случае если Заявитель выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, ответственный специалист осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера письма о получении приказа или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Зарегистрированное письмо о получении приказа либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении, направляется Заявителю:
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе средствами почтовой связи.
В случае обращения Заявителя в многофункциональный центр ответственный исполнитель передает в многофункциональный центр результат муниципальной услуги для выдачи Заявителю. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в таком случае осуществляется сотрудником многофункционального центра;
3.4.4. в случае если Заявление и приложенные документы поданы в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в личный кабинет на ЕПГУ направляется электронная копия результата предоставления муниципальной услуги (приказ об утверждении схемы расположения земельного участка или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги), подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";
3.4.5. вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги для размещения в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ направляется письмо, содержащее реквизиты приказа об утверждении схемы расположения земельного участка, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.4.6. результатом выполнения административной процедуры является направление Уполномоченным органом Заявителю приказа об утверждении схемы расположения земельного участка, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, письма о получении копии приказа об утверждении схемы расположения земельного участка;
      3.4.7. максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день. 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование Заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом Заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения Заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме

3.6. Формирование Заявления в электронной форме.
Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы Заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного Заявления на ЕПГУ осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы Заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы Заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме Заявления.
При формировании Заявления на ЕПГУ Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму Заявления;
г) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им Заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.


3.7. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Административного регламента.


3.8. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
в виде бумажного документа, который Заявитель получает посредством почтовой связи.


3.9.Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а)	уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.10. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.11.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №	1198	«О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»1.

3.12. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с Заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
3.13. Уполномоченный орган при получении Заявления, указанного в пункте 3.12. настоящего Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.14. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, либо направляет Заявителю обоснованный отказ внесения таких изменений.
3.15. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 30 календарных дней с даты регистрации Заявления, указанного в пункте 3.12 настоящего Административного регламента.


























Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по утверждению схемы
расположения земельного участка
или земельных участков
на кадастровом плане территории
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ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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	(реестровый номер услуги)
	
	

	
	

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории

	

	Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории общей площадью _____________________________________________________________________ кв. м,
(указывается площадь земельного участка, образуемого в соответствии
со схемой расположения земельного участка)
расположенного по адресу: ______________________________________
__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________,
(адрес указывается в случае если земельному участку присвоен адрес, в случае
отсутствия адреса земельного участка указывается иное описание местоположения
земельного участка)
в целях __________________________________________________________________,
(указывается цель использования земельного участка)
кадастровый номер земельного участка (или кадастровые номера земельных участков) __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(указываются в случае если образование земельного участка предусмотрено
из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный
реестр недвижимости)

	Сообщаю сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:




	N п/п
	Наименование объекта, адресный ориентир
	Кадастровый (инвентарный, условный) номер объекта
	Собственник (и)
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости 
	Использование объекта в предпринимательской деятельности (да/нет)

	
	
	
	
	
	



--------------------------------
[bookmark: P494]<1> Заполняется при наличии объекта (ов) недвижимости в случае предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством.
[bookmark: P495]<2> Заполняется при наличии нескольких собственников объекта (ов) недвижимости.

Способ получения документов:

	
	Лично в Уполномоченном органе

	
	Почтовым отправлением по адресу:

	
	В форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (в случае подачи Заявления в электронной форме)

	
	Через многофункциональный центр (в случае подачи Заявления в многофункциональный центр) по адресу:



Приложения:
1) копия документа, подтверждающего личность Заявителя, Представителя;
2) копия документа, подтверждающего полномочия Представителя Заявителя;
3) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;
4) согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков в случае если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам;
5) согласие залогодержателей исходных земельных участков в случае если земельный участок обременен залогом;
6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
7) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
8) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, из Федеральной налоговой службы;
9) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, из Федеральной налоговой службы;
10) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке, из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю;
11) документы, обосновывающие площадь земельного участка, необходимую для использования зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке.
Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем Заявлении, на дату представления Заявления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

На обработку персональных данных, содержащихся в Заявлении и прилагаемых к нему документах, согласен.

"__" _______________ 202_ г.                        _______________________
                                                      (подпись Заявителя)

	
	Регистрационный номер Заявления
	Дата принятия Заявления
	Документы, удостоверяющие личность Заявителя, проверены. Заявление принял

	
	
	
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	
	



--------------------------------
[bookmark: P541]<*> Документ запрашивается Уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить данный документ по собственной инициативе.
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ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


	
	Прием и регистрация Заявления
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	Рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов
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	Наличие оснований для отказа в приеме
к рассмотрению документов
	

	
	да
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	нет
	

	Направление решения об отказе в приеме к рассмотрению документов
	
	Направление запросов
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	Подготовка и издание правового акта администрации города либо подписание решения об отказе
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	Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
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[bookmark: P595]МЕТОДИКА
РАСЧЕТА И КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ПОКАЗАТЕЛЕЙ КАЧЕСТВА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


Показатель 1. Актуальность размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Единица измерения - проценты.
Нормативное значение показателя - 100.
Источник информации - официальный сайт.
Расчет показателя (пояснения):

ПАИ = (АМП + АГП + АТ + ААР + АФЗ) x 100%,

где:
АМП - информация о местах приема Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе приема Заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, адрес, номер кабинета.
При оценке показателя необходимо также учитывать реализована ли возможность подать документы на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр;
АГП - наличие актуальной информации о графике приема Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, включая дни недели, время приема, время обеда (при наличии);
АТ - наличие актуальной информации о справочных телефонах, по которым можно получить консультацию по вопросам предоставления муниципальной услуги;
ААР - наличие актуальной редакции Административного регламента (далее - АР) предоставления муниципальной услуги;
АФЗ - наличие актуальной редакции формы Заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Показатель представляет собой сумму баллов за каждую размещенную на официальном сайте позицию. В случае актуальности размещенной информации присваивается 0,2 балла, иначе - 0 баллов. Нормативное значение показателя равно 100. Отклонение от нормы говорит о некачественном предоставлении муниципальной услуги с точки зрения актуальности размещаемой информации.
Показатель 2. Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги.
Единица измерения - проценты.
Нормативное значение показателя - 100.
Для оценки показателей осуществляется выборка обращений граждан за предоставлением муниципальной услуги за прошедший год.
Источник информации: система электронного документооборота (далее - СЭД).
Показатель рассчитывается на основе выборки обращений за муниципальной услугой в период, за который проводится оценка качества.
Расчет показателя (пояснения):

[image: ]

где:
k - количество муниципальных услуг из выборки;
Si - фактический срок предоставления каждой муниципальной услуги из выборки;
SN - срок предоставления муниципальной услуги, установленный в АР.
Показатель представляет собой отношение фактического срока рассмотрения обращений за муниципальной услугой к суммарному сроку рассмотрения этих же обращений в соответствии со сроком, установленным АР.
Фактический срок рассмотрения обращения за муниципальной услугой определяется периодом времени с даты регистрации Заявления до даты исполнения (направления или выдачи ответа Заявителю). Срок предоставления муниципальной услуги согласно АР представляет собой максимальный срок предоставления муниципальной услуги, закрепленный в стандарте АР. Значение показателя меньше или равно 100% говорит о том, что муниципальная услуга предоставлена без нарушения сроков (в срок или ранее), установленных АР. Следовательно, муниципальная услуга предоставлена качественно.
Показатель 3. Доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий органов и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой.
Единица измерения - проценты.
Нормативное значение - 0.
Источник информации - СЭД.
Расчет показателя (пояснение):
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где:
КЖ - количество обращений, в отношении которых поданы обоснованные жалобы на действия органа или должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, поступивших в период, за который проводится оценка качества;
КОБ - количество обращений за муниципальной услугой в период, за который проводится оценка качества.
Под обоснованными жалобами на действия органов и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги понимаются жалобы в соответствии с перечнем оснований для досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органа или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, установленным статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Нормативное значение показателя равно 0. Наличие обоснованных жалоб, связанных с предоставлением муниципальной услуги (как минимум одной и более), говорит о нарушении АР и иных нормативных актов и, соответственно, о некачественном предоставлении муниципальной услуги.
Показатель 4. Доля обращений за муниципальной услугой, в отношении которых принято судом решение о неправомерности действий органов при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой.
Единица измерения - проценты.
Нормативное значение - 0.
Источник информации - СЭД.
Расчет показателя (пояснение):
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где:
КСР - количество обращений за муниципальной услугой, для которых осуществлено судебное обжалование действий органа или должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (отказов в предоставлении муниципальной услуги, признанных незаконными в судебном порядке; удовлетворенных исков, поданных в отношении муниципальной услуги, и т.п.), поступивших в период, за который проводится оценка качества;
КОБ - количество обращений за муниципальной услугой в период, за который проводится оценка качества.
Нормативное значение показателя равно 0. Наличие обращений, в отношении которых принято судом решение о неправомерности действий органов (как минимум одного и более), говорит о нарушении АР и иных нормативных актов и, соответственно, о некачественном предоставлении муниципальной услуги.
Показатель 5. Соблюдение сроков регистрации Заявлений о предоставлении муниципальной услуги.
Показатель применяется только для муниципальных услуг, предоставляемых в электронной форме.
Единица измерения - проценты.
Нормативное значение показателя - 100.
Источник информации: СЭД.
Расчет показателя (пояснение):
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где:
k - количество муниципальных услуг из выборки;
Si - фактический срок регистрации каждого Заявления из выборки;
SN - срок регистрации Заявления, установленный в АР.
Показатель рассчитывается на основе выборки Заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поступивших в администрацию города в электронном виде (через Единый портал государственных и муниципальных услуг) в период, за который проводится оценка качества.
Данный показатель представляет собой отношение фактического срока регистрации Заявлений к сроку регистрации этих же Заявлений, закрепленному в АР. Фактический срок регистрации Заявления считается с даты создания регистрационной контрольной карточки в информационной системе до даты регистрации. Срок регистрации Заявления согласно АР представляет собой максимальный срок регистрации Заявления о предоставлении муниципальной услуги, закрепленный в стандарте АР.
Значение показателя меньше или равно 100% говорит о том, что сроки регистрации не нарушены. Следовательно, муниципальная услуга предоставлена качественно.
















































Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по утверждению схемы
расположения земельного участка
или земельных участков
на кадастровом плане территории

[bookmark: P689]ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА


Раздел 1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Департамент земельно-имущественных отношений Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края

	2
	Номер услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг
	

	3
	Полное наименование муниципальной услуги
	утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	4
	Краткое наименование муниципальной услуги
	утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	

	6
	Перечень подуслуг
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ)



Раздел 2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ


	Срок предоставления услуги
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	10 рабочих дней;
9 рабочих дней в случае, установленном пп. 6.1. п.2 Регламента
	1) неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме Заявления;
2) подача Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
3) представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.7. Регламента;
4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
5) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия Представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
7) наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах;
8) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	1) в соответствии с подпунктом 1 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом Росреестра от 19.04.2022 N П/0148;
2) в соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
3) в соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) в соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
5) в соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
6) в соответствии с подпунктом 6 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
7) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации;
8) с Заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок;
9) при наличии оснований для принятия решения об отказе в установлении сервитута, предусмотренных пунктом 4 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации, в случае образования земельного участка для заключения соглашения об установлении сервитута
	нет
	-
	нет
	-
	-
	личное обращение в Департамент;
личное обращение в МФЦ;
ЕПГУ;
почтовая связь
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
через личный кабинет на ЕПГУ;
почтовая связь



Раздел 3. СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления о предоставлении услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления о предоставлении услуги от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления о предоставлении услуги от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления о предоставлении услуги от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, сооружения (помещения в них) (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)
	Устав
	копии документов предоставляются с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке

	2
	Физические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, сооружения (помещения в них)
	документ, удостоверяющий личность гражданина (паспорт)
	
	
	
	
	



Раздел 4. ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ
ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием "подлинник (копия)"
	Условие представления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа (заполнения документа)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	1/0 формируется в дело
	нет
	в заявлении указывается площадь, адрес, цель использования земельного участка, кадастровый номер земельного участка
	приложение 1 к Регламенту
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	паспорт
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	действующий на момент обращения
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица
	доверенность
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае если с заявлением обращается представитель заявителя
	в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ
	-
	-

	4
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить
	1/0 формируется в дело
	нет
	в соответствии с требованиями статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации и требованиями, установленными Приказом Росреестра от 19.04.2022 N П/0148
	-
	-

	5
	Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов
	согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам
	-
	-
	-

	6
	Согласие залогодержателей исходных земельных участков
	согласие залогодержателей исходных земельных участков
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае если земельный участок обременен залогом
	-
	-
	-

	7
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае если Заявителем является иностранное юридическое лицо
	-
	-
	-

	8
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	договор купли-продажи, дарения; договор обмена, свидетельство о праве на наследство, решение суда о признании права собственности; акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество и т.д.
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	-
	-
	-

	9
	Документы, обосновывающие площадь земельного участка
	документы, обосновывающие площадь земельного участка, необходимую для использования зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке
	1/0 формируется в дело
	-
	-
	-
	-



Раздел 5. ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ
МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления) или организации, в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (наименование вида сведений)
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	1. Кадастровый номер.
2. Адрес.
3. Площадь.
4. Наименование объекта.
5. Сведения о собственнике.
6. Иные сведения
	Департамент
	Росреестр
	-
	1 рабочий день
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц
	Департамент
	ФНС России
	-
	1 рабочий день
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей
	Департамент
	ФНС России
	-
	1 рабочий день
	-
	-



Раздел 6. РЕЗУЛЬТАТ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Документ (документы), являющийся (еся) результатом услуги
	Требования к документу (документам), являющемуся (имся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа (документов), являющегося (ихся) результатом услуги
	Образец документа (документов), являющегося (ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющем услугу
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Приказ об утверждении схемы расположения земельного участка
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом РФ
	положительный
	-
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
через личный кабинет на ЕПГУ;
почтовая связь
	5 лет
	в течение 30 календарных дней

	2
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	письмо на официальном бланке Департамента с указанием оснований для отказа, подписывается руководителем Департамента
	отрицательный
	-
	-
	в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на ЕПГУ
	5 лет
	в течение 30 календарных дней




Раздел 7. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Наименование процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления

	1.1
	Прием заявления с приложенными документами
	в случае обращения заявителя в МФЦ заявление с приложенными к нему документами направляется в Департамент в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов
	1 рабочий день
	специалист Департамента, специалист МФЦ
	бланки заявления, рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	форма заявления утверждена приложением 1 к Регламенту

	1.2
	Регистрация заявления с приложенными документами
	заявление с приложенными документами регистрируется в системе электронного документооборота.
В случае подачи заявления в электронной форме информация о факте принятия Заявления Департаментом направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) заявителю выдается копия зарегистрированного заявления, заверенная подписью ответственного исполнителя, и оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если такой документ представлен заявителем в подлиннике)
	
	специалист Департамента
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города, книга регистрации заявлений, рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	2. Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами

	2.1
	Проверка заявления на наличие оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов
	ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней устанавливает наличие оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов, предусмотренных пунктом 2.17. Регламента
	7 рабочих дней (в отношении земельных участков, предназначенных для размещения объектов, используемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в целях осуществления предпринимательской деятельности);
8 рабочих дней (в отношении остальных лиц)
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	2.2
	Подготовка решения об отказе в приеме к рассмотрению документов
	в случае наличия оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов ответственный исполнитель подготавливает решение об отказе в приеме к рассмотрению документов с указанием причин отказа.
Специалист Департамента в день поступления решения об отказе в приеме к рассмотрению документов осуществляет регистрацию его в системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера и направляет Заявителю в соответствии со способом получения документов, указанном в Заявлении
	
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	2.3
	Направление запросов
	ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня:
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы, предусмотренные пунктом 2.11. Регламента, в случае, если указанные документы не представлены Заявителем;

	
	специалист Департамента
	наличие доступа в региональную систему межведомственного электронного взаимодействия, в систему электронного документооборота администрации города
	-

	2.4
	Подготовка распоряжения администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	после получения запрашиваемых документов (сведений) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.17. Регламента, ответственный специалист соответствующего отдела Департамента в течение 1 рабочего дня в отношении земельных участков, предназначенных для размещения объектов, используемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в целях осуществления предпринимательской деятельности, и в течение 2 рабочих дней в отношении прочих участков осуществляет подготовку проекта приказа об утверждении схемы расположения земельного участка (далее - Проект приказа) и передает:
руководителю Департамента для согласования Проекта приказа в течение 1 рабочего дня;
. При наличии замечаний,  Проект приказа  с приложенными замечаниями направляется для их устранения либо подготовки решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае, если вынесенные по Проекту приказа замечания являются основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанными в пункте 2.17. Регламента. В случае подготовки решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги ,в нем отражаются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, содержащиеся в данных замечаниях, при этом проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется руководителю в соответствии с  пунктом 3.3.  Регламента.
Согласованный Проект приказа передается для  подписания и регистрации. Техническая доработка и передача на подписание Проекта приказа осуществляется в срок не более 1 рабочего дня. Проекта приказа  в последний рабочий день недели - осуществляется в течение рабочего дня, следующего за днем его поступления)
	
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	2.5
	Подготовка письма о получении копии приказа об утверждении схемы расположения земельного участка
	в случае если Заявитель выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, в день издания приказа  об утверждении схемы расположения земельного участка ответственный исполнитель подготавливает письмо Заявителю о получении копии приказа, подписанное руководителем Департамента
	
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	2.6
	Подготовка мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.17.  Регламента, ответственный исполнитель:
в течение 2 рабочих дней с даты формирования необходимого пакета документов готовит и передает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Руководитель Департамента в течение 1 рабочего дня с даты поступления проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляет его согласование. При наличии замечаний направляется в для их устранения либо подготовки проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение одного рабочего дня. 
	
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	3. Направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	3.1
	Регистрация письма о получении копии приказа об утверждении схемы или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченный специалист осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера письма о получении копии приказа об утверждении схемы расположения земельного участка или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1 рабочий день
	специалист Департамента
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города, наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	3.2
	Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги
	в соответствии со способом получения документов, указанным в заявлении, результат предоставления муниципальной услуги:
выдается лично заявителю, его представителю;
направляется заявителю в личный кабине на ЕПГУ;
направляется заявителю средствами почтовой связи;
передается в МФЦ для выдачи заявителю, его представителю
	
	специалист Департамента, специалист МФЦ
	-
	-



Раздел 8. ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, предоставляющий услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги
	Способ формирования заявления о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, заявления о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, МФЦ, в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ЕПГУ;
региональный портал государственных и муниципальных услуг;
официальный сайт  (далее - Сайт)
	в личном кабинете на Сайте
	через экранную форму на ЕПГУ
	подача заявления в электронной форме осуществляется на странице муниципальной услуги на ЕПГУ путем заполнения интерактивных форм заявления с прикреплением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в системе электронного документооборота администрации города
	-
	в личном кабинете на ЕПГУ
	ЕПГУ;
Сайт
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