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АДМИНИСТРАЦИЯ

Эвенкийского муниципального района

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«01» 08  2025                                    п. Тура                                               № 372-п

Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Эвенкийского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление социальной выплаты (субсидии) за счет средств бюджета Эвенкийского муниципального района гражданам – участникам подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района»
 в рамках муниципальной программы Эвенкийского муниципального района «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения Административных регламентов исполнения государственных функций и Административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Администрации Эвенкийского муниципального района от 20.05.2016 №300-п «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями и органами Администрации Эвенкийского муниципального района, муниципальными учреждениями Эвенкийского муниципального района», постановлением Администрации  Эвенкийского муниципального района от 21.06.2012 №593-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг Администрацией Эвенкийского муниципального района и её органами со статусом юридического лица», ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.
Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией Эвенкийского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление социальной выплаты (субсидии)  за счет средств бюджета Эвенкийского муниципального района гражданам – участникам подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» в рамках муниципальной программы Эвенкийского муниципального района «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района» согласно приложению.

2.
Контроль исполнения настоящего постановления возложить на управление экономики Администрации Эвенкийского муниципального района (Т.К. Буроякова).

3.

Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в периодическом печатном средстве массовой информации «Официальный вестник Эвенкийского муниципального района» и подлежит размещению на официальном сайте Эвенкийского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://evenkya.gosuslugi.ru.
И.о. Главы
Эвенкийского муниципального района             п/п                   А.В. Николаенко
приложение

к постановлению 

Администрации района

от «01»  08  2025 № 372-п

Административный регламент 
предоставления Администрацией Эвенкийского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление социальной выплаты (субсидии)  за счет средств бюджета Эвенкийского муниципального района гражданам – участникам подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» в рамках муниципальной программы Эвенкийского муниципального района «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района»

I. Общие положения


Административный регламент предоставления Администрацией Эвенкийского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление социальной выплаты (субсидии)  за счет средств бюджета Эвенкийского муниципального района гражданам – участникам подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» в рамках муниципальной программы Эвенкийского муниципального района «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района».
1.1.
Предметом регулирования Административного регламента предоставления Администрацией Эвенкийского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление социальной выплаты (субсидии)  за счет средств бюджета Эвенкийского муниципального района гражданам – участникам подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района»  в рамках муниципальной программы Эвенкийского муниципального района «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района» (далее - Регламент) является стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению Администрацией Эвенкийского муниципального района (далее – Администрация) муниципальной услуги «Предоставление социальной выплаты (субсидии)  за счет средств бюджета Эвенкийского муниципального района гражданам – участникам подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района»  в рамках муниципальной программы Эвенкийского муниципального района «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района» (далее - муниципальная услуга), а также порядка взаимодействия между Администрацией, заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.
Заявителем на получение муниципальной услуги может быть признан гражданин, отвечающий на дату подачи заявления о постановке на учет в качестве гражданина, имеющего право на получение социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения, в совокупности следующим условиям: 

•
зарегистрированный и фактически проживающий в сельском поселении Эвенкийского муниципального района;

•
признанный нуждающимся в улучшении жилищных условий;

•
документально подтвердивший наличие собственных (в том числе заемных) средств в размере не менее 35% процентов от расчетной стоимости строительства (приобретения) жилого помещения (далее - заявитель).

В случае невозможности личного присутствия гражданина его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители.
При этом личное участие заявителей не лишает их права иметь представителя, равно как и участие представителя не лишает заявителей права на личное участие в правоотношениях по получению муниципальной услуги.

1.3.
   Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.

1) Контактные данные органа, предоставляющего услугу:

-по Илимпийской группе сельских поселений:

648000, Красноярский край, Эвенкийский район, п. Тура, ул. Советская, 2;

-по Байкитской группе сельских поселений:

648360, Красноярский край, Эвенкийский район, с. Байкит, ул. Гагарина, 10;

-по Тунгусско-Чунской группе сельских поселений:

648490, Красноярский край, Эвенкийский район, с. Ванавара, ул. Мира, 10.

2) График работы Администрации:

	День недели
	Время работы
	Перерыв

	Понедельник
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Вторник
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Среда
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Четверг
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Пятница
	с 9-00 до 17-00
	с 13-00 до 14-00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


3) Справочные телефоны ответственного за предоставление муниципальной услуги Администрации:

-по Илимпийской группе сельских поселений: тел. 8 (39170) 31169; 8 (39170) 31164; 

-по Байкитской группе сельских поселений: тел. 8 (39178)31029;

-по Тунгусско-Чунской группе сельских поселений: тел. 8 (39177) 31011.  

Справочная информация размещается на официальном сайте Эвенкийского муниципального района - https://evenkya.gosuslugi.ru (далее – официальный сайт), на едином портале.
4) Адрес электронной почты ответственного структурного подразделения за предоставление муниципальной услуги - IvanovaLP@tura.evenkya.ru , VorobevaOE@tura.evenkya.ru
-по Байкитской группе сельских поселений: KolmakovaNA@baykit.evenkya.ru;

-по Тунгусско-Чунской группе сельских поселений: MorgunovVA@vanavara.evenkya.ru; 

5) Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем:

-размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет на официальном сайте и на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

-предоставления разъяснений по запросам заинтересованных лиц, поданных посредством письменных обращений, в том числе по электронной почте по адресам: IvanovaLP@tura.evenkya.ru , VorobevaOE@tura.evenkya.ru, KolmakovaNA@baykit.evenkya.ru, MorgunovVA@vanavara.evenkya.ru; посредством личного обращения, а также по телефону;

-размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

6) Информация, а также сведения о нормативных правовых актах, которыми определен порядок предоставления муниципальной услуги, располагаются в сети Интернет на официальном сайте.
7) В случае включения муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг, предоставляемых в Краевом государственном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденного правовым актом Администрации Эвенкийского муниципального района прием и регистрация заявления с документами Заявителя, а также выдача результата такой муниципальной услуги Заявителю может быть по желанию Заявителя осуществлена через многофункциональный центр (возможное предоставление услуги через МФЦ).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами подается Заявителем лично либо через представителя (законного или по доверенности) через Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенное по адресу: Красноярский край, Эвенкийский район, п. Тура, ул. Школьная, д. 23.
Ответ на обращение направляется в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
8)
Для получения разъяснений по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться в отдел жилищной политики управления:

-по почте – направив письменное обращение по адресу, указанному в подпункте 1 пункта 1.3 настоящего Регламента;

-лично – по месту нахождения Администрации, в том числе по телефонам, указанным в подпункте 3 пункта 1.3 настоящего Регламента;

-в электронном виде – направив обращение по электронной почте на адрес, указанный в подпункте 4 пункта 1.3 настоящего Регламента.
Продолжительность консультирования уполномоченным должностным лицом Администрации составляет не более 15 минут. Время ожидания консультации не должно превышать 30 минут.


В случае получения обращения в письменной форме или форме электронного документа по вопросам предоставления Услуги уполномоченное должностное лицо Администрации обязано ответить на обращение в срок не более тридцати дней со дня регистрации обращения. Рассмотрение таких обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
9)
 Для подачи и регистрации заявления Заявитель обращается в управление делами Администрации Эвенкийского муниципального района в соответствии с графиком работы, указанным в подпункте 2 настоящего пункта. 

Адрес электронной почты ответственного за прием и регистрацию заявления: maksutovags@tura.evenkya.ru

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
   Наименование муниципальной услуги: «Предоставление социальной выплаты (субсидии)  за счет средств бюджета Эвенкийского муниципального района гражданам – участникам подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» в рамках муниципальной программы Эвенкийского муниципального района «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района», № 55 в Реестре муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями и органами Администрации Эвенкийского муниципального района, муниципальными учреждениями Эвенкийского муниципального района».
2.2.
   Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Администрация Эвенкийского муниципального района Красноярского края. Структурное подразделение: Управление экономики Администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края (далее- Управление).
Для предоставления услуги необходима информация и/или согласования и/или документы, получаемые в следующих органах и организациях:

-Администрации сельских поселений Эвенкийского муниципального района;

-Департамент земельно-имущественных отношений Администрации Эвенкийского муниципального района; 

- Департамент капитального строительства Администрации Эвенкийского муниципального района;
-Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю;

-органы ЗАГСа;

-Социальный фонд России.



Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе:

-согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».



Заявитель имеет право самостоятельно обращаться с запросом в другие органы и организации для получения необходимых документов и согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо дает в письменном виде согласие на обработку его персональных данных.
2.3.
   Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-выдача (или отказ о выдаче) Свидетельства, подтверждающего право на предоставление социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения гражданам, проживающим в сельских поселениях Эвенкийского муниципального района. 
2.4.
   Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при обращении Заявителя 15 рабочих дней. 
        Датой обращения Заявителя является дата регистрации заявления.
        Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен законодательством Российской Федерации.
2.5.
   Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
-решение Эвенкийского районного Совета депутатов о бюджете на текущий год и плановый период;

-постановление Администрации Эвенкийского муниципального района от 29.11.2023 года № 649-п «Об утверждении муниципальной программы «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района» (с изменениями); 

-постановление Администрации Эвенкийского муниципального района от 28.12.2024 года № 670-п «Об утверждении Порядка и условий предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилых помещений гражданам, проживающим в сельских поселениях Эвенкийского муниципального района».
2.6.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем:



Для предоставления социальной выплаты на строительство (приобретение) жилых помещений гражданин либо его законный представитель или на основании доверенности представитель (далее - представитель) в срок до 20 ноября текущего года представляет лично или направляет заказным почтовым отправлением с описью вложения на бумажном носителе в Администрацию следующие документы:
 а) заявление о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения, содержащее согласие на обработку персональных данных заявителя и членов его семьи, согласно приложению № 1 к Регламенту;

б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи (при наличии членов семьи);
в) копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность представителя, и копию документа, подтверждающего его полномочия по представлению интересов гражданина (в случае представления документов представителем);

г) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния (усыновление (удочерение), свидетельства об усыновлении (удочерении), вступившее в законную силу решение суда об усыновлении (удочерении), об установлении отцовства); 

д) судебные акты, подтверждающие признание членами семьи гражданина иных лиц, указанных им в качестве членов семьи в заявлении о постановке на учет;

е) копии документов, подтверждающих участие заявителя в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области (при наличии);

ж) документ администрации сельского поселения, или пожарной части, или управления ГО и ЧС для граждан, жилое помещение которых было разрушено, уничтожено или пострадало от различных стихийных бедствий (пожаров, наводнений, землетрясений и других стихийных бедствий), подтверждающий данный факт (при наличии);

з) копии одного или нескольких из перечисленных в настоящем подпункте документов, подтверждающих наличие у заявителя или супруга (супруги) заявителя собственных (в том числе заемных) средств, в размере не менее 35% от расчетной стоимости строительства жилого помещения:

•
выписка, приходный кассовый ордер кредитной организации о наличии и сумме денежных средств на счете заявителя и (или) супруга (супруги), в том числе расчетно-кассовый документ, выданный через банкомат;

•
сберегательная книжка заявителя и (или) супруга (супруги);

•
документы, подтверждающие оплату расходов за отвод земельного участка и его регистрацию, приобретение строительных, отделочных материалов, других товароматериальных ценностей, используемых гражданином при строительстве, за транспортные услуги, оказанные гражданину за доставку материалов к месту строительства, договоры на выполнение строительных работ с приложением актов выполненных работ, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающие наличие вложенных собственных средств в сумме не менее 35% от расчётной стоимости строительства жилого помещения;

•
государственный сертификат на материнский (семейный) капитал и справка о состоянии финансовой части лицевого счета, выданная отделением социального фонда России, либо информация из официального сайта органа http://szn24.ru// (при наличии).



Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, должны быть представлены в полном объеме и содержать достоверные сведения.
Копии документов, верность которых не засвидетельствована организацией, выдавшей соответствующие документы, или нотариально, представляются с предъявлением оригинала. Специалист проверяет соответствие копий представленным подлинникам. Подлинники документов возвращаются заявителю.


Документы предоставляются на русском языке либо имеют в установленном законом порядке заверенный перевод на русский язык.



В предоставленных документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.



Тексты на документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы.



В случае направления документов по электронным каналам связи все документы, содержащие подписи и печати, должны быть отсканированы в формате JPG или PDF, разрешение фотографий не менее 150 dpi (точек на дюйм).



Отсканированный текст, подписи и печати должны читаться без затруднений в масштабе 1:1.
2.6.1. Дополнительно к документам, указанным в п.2.6 настоящего Регламента, граждане, изъявившие желание улучшить жилищные условия с использованием социальной выплаты на строительство жилого помещения, предоставляют:

а) копию проектно-сметной документации (локальной сметы) на строительство жилого помещения и сводного сметного расчета, акта выполненных объемов строительно-монтажных работ (при завершении ранее начатого строительства), в процентном отношении к сметной стоимости строительства жилого помещения;

б) копии документа, удостоверяющего право собственности на земельный участок, или копии договора аренды на земельный участок, предоставленный для строительства (предоставляется по собственной инициативе заявителя); 
в) копии разрешения на строительство жилого помещения или копии уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта жилого помещения установленным параметрам и допустимости размещения объекта жилого помещения на земельном участке (при необходимости).

2.7.   
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:
Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) копии свидетельства о заключении брака для лиц, состоящих в браке; 

б) копии свидетельства о рождении ребенка (детей) или иного документа, удостоверяющего личность ребенка заявителя (при наличии детей);

в) документ, подтверждающий признание гражданина и членов его семьи по месту его постоянного жительства нуждающимися в улучшении жилищных условий или в жилом помещении;

г) справку об объеме средств материнского (семейного) капитала, выданную отделением социального фонда России, справку об объеме средств краевого материнского (семейного) капитала, выданную министерством социальной политики Красноярского края;

е) выписку из похозяйственной книги, либо справку о регистрации или копию финансового лицевого счета; 

ж) копию справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы по форме, утвержденной уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;
з) страховые номера индивидуального лицевого счета в системе индивидуального (персонифицированного) учета гражданина и членов его семьи (СНИЛС);
и)   выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина, имеющего право на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения, и членов его семьи на имеющиеся (имевшиеся) у них жилые помещения;

к) документ, содержащий сведения о регистрации граждан по месту жительства в жилом помещении совместно с гражданином, имеющим право на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения.

Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении услуги.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Специалист, осуществляющий прием документов, вправе отказать в приеме заявления в случае, если:
-с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
-в заявлении отсутствует обязательная к указанию информация; 

-в заявлении и прилагаемых к нему документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, подчистки либо приписки, зачеркнутые слова;

-заявителем не в полном объеме представлены документы, указанные в пункте 2.6. Регламента;

-документы, приложенные к заявлению, по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства.
2.9.
Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) несоответствие гражданина требованиям, указанным в пункте 1.2 Регламента;
б) представление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 Регламента;
в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты за счет средств федерального, краевого или местного бюджетов.
д)  в случае длительного отсутствия получателя социальной выплаты по месту жительства (2 месяца и более) подтверждённого справкой Администрации сельского поселения, на территории которого зарегистрирован участник Подпрограммы при отправленном в его адрес уведомлении о выделении социальной выплаты, Администрация исключает участника Подпрограммы из списков получателей социальной выплаты в планируемом году, а высвободившиеся при этом средства социальной выплаты перераспределяются участникам Подпрограммы в порядке сформированной очередности.
2.10.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11.   Платные муниципальные услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.12. 
Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем лично либо его представителем заявления и документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.



Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при обращении Заявителя не должны превышать 30 рабочих дней после даты окончания приема документов.



В течение вышеуказанного срока ожидания в очереди не включается время обеденного перерыва и нерабочее время.

2.13.
Срок приема и регистрации документов при личном обращении Заявителя не может превышать 15 минут.



При направлении Заявителем документов посредством электронной почты, почтовой связи или через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг срок приема и регистрации документов не может превышать 1 рабочего дня.



Срок рассмотрения такого обращения не превышает 7 рабочих дней.

2.14
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

-помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы:

а) противопожарной системой;

б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

в) информационными стендами с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.



Помещения оборудуются пандусами или подъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.



Специалисты Администрации при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.



Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудованы системами обогрева воздуха, телефонной и факсимильной связью, компьютерами, подключенными к сети Интернет, шкафами для верхней одежды.



Информационные щиты, визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещаются на стенах в непосредственной близости от входной двери (дверей) кабинетов Администрации.



Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями. 



Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.



Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета,

фамилии, имени, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием заявителей. 

2.15.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность реализации Заявителем права на:
-своевременное получение услуги в соответствии с положениями Регламента;

-получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

-определение количества взаимодействий с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

-отсутствие жалоб и претензий со стороны Заявителей.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-Уведомление граждан-участников подпрограммы о необходимости предоставления заявления и документов для получения свидетельства.
-Прием и регистрация документов Заявителя. 
-Запрос документов, справок и информации в рамках межведомственного взаимодействия и их рассмотрение.

-Рассмотрение документов, принятие решения и предоставление муниципальной услуги.
- Оформление свидетельств и выдача их получателям социальной выплаты. 

3.2.
   Порядок осуществления административных действий в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1) Предоставление информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется путем размещения информации о порядке предоставление услуги в Администрации, на сайтах федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2) Подача Заявителем заявления и иных документов на предоставление муниципальной услуги может осуществляться посредством личного обращения,  почтовой связи, путем направления электронных писем на адрес электронной почты, указанный в подпункте 4 пункта 1.3 настоящего Регламента, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3) Получение Заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может осуществляться посредством личного обращения, почтовой связи, путем направления электронных писем на адрес электронной почты, указанный в подпункте 4 пункта 1.3 настоящего Регламента, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

4) Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги  может осуществляться посредством личного обращения, почтовой связи, в электронном виде путем направления электронных писем на адрес электронной почты, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.3. 
Перечень административных процедур:
3.3.1. Уведомление граждан-участников подпрограммы о необходимости предоставления заявления и документов для получения свидетельства.

а) Основанием для начала административной процедуры является протокол заседания жилищной комиссии (далее-протокол) о включении граждан в предварительный список получателей социальной выплаты в пределах утвержденных лимитов. 
б) Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней после формирования предварительного списка оповещает (способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения) граждан- участников подпрограммы о включении в предварительный список получателей социальной выплаты в пределах утвержденных лимитов и необходимости представления документов для получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты в соответствующем году .
в) Процедуру осуществляют специалисты отдела жилищной политики Управления.

г) Критерием для принятия решения о переходе к следующей административной процедуре является получение протокола. 

Критерии для отказа не предусмотрены.
д) Результатом исполнения административной процедуры является уведомление о включении в предварительный список получателей социальной выплаты в пределах утвержденных лимитов и необходимости представления документов для получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты в соответствующем году.
е) Результат выполнения данной процедуры фиксируется в журнале исходящей документации.
3.3.2. Прием и регистрация документов Заявителя.

а) Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения, содержащее согласие на обработку персональных данных заявителя и членов его семьи (согласно приложению №1 к Регламенту), с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо поступление заявления с указанным комплектом документов по почте или по электронной почте.



Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги, считается день регистрации заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Регламента, в срок до 20 ноября, предшествующего планируемому году.
б) 
Специалист, ответственный в соответствии с должностным регламентом за прием и регистрацию документов, осуществляет прием заявления и документов, указанных в пункте 2.6. Регламента, удостоверяется в правильности заполнения заявления, сличает подлинники представленных документов с копиями (в случае необходимости копирует подлинники документов), заверяет копии документов подписью с расшифровкой, указанием должности и даты.



В случае отсутствия заявления при обращении специалист предлагает Заявителю заполнить заявление согласно приложению №1 к Регламенту и может оказать помощь в заполнении.



При установлении фактов отсутствия необходимых документов, либо несоответствия представленных документов установленным требованиям, наличии сомнений в подлинности документов, специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для приема документов, проводит с ним разъяснительную работу со ссылкой на действующее законодательство Российской Федерации, а также объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Представленные документы возвращаются Заявителю.



В случае предоставления документов Заявителем по почте либо в электронном виде, специалист информирует гражданина о принятых решениях способом, указанным в заявлении о постановке на учет, с объяснением выявленных недостатков в представленных документах, предложением о мерах по их устранению и ссылкой на действующее законодательство Российской Федерации.


Срок выполнения административной процедуры по приему заявления и документов составляет до 15 минут. При направлении документов по почте (в том числе по электронной) срок приема и регистрации документов не может превышать 1 рабочего дня с момента поступления документов в Администрацию.

в) Прием и регистрацию документов осуществляют специалисты управления делами Администрации Эвенкийского муниципального района.
г) Критериями для принятия решений является:

Критерием для отказа в принятии документов от Заявителя является отсутствие предусмотренных пунктом 2.6. Регламента документов, либо несоответствие представленных документов установленным требованием, либо наличии сомнений в подлинности документов.

Критерием для принятия решения о переходе к следующей административной процедуре является наличие необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6. Регламента, отсутствие несоответствия представленных документов установленным требованиям, сомнений в подлинности документов.
д) Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов.

е) Результат выполнения данной процедуры фиксируется в книге регистрации заявлений.
3.3.3. Запрос документов, справок и информации в рамках межведомственного взаимодействия и их рассмотрение.

а) Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;  

б) Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении услуги направляет запрос в организации, ответственные за выдачу документов, справок и иной документации, указанной в пункте 2.7. Регламента в рамках межведомственного взаимодействия.



В случае предоставления заявителем документа, указанного в пункте 2.7. Регламента, по собственной инициативе такой документ в рамках межведомственного взаимодействия не запрашивается.



Срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 рабочих дней со дня подачи запроса в соответствующую организацию.

в) Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия осуществляют специалисты отдела жилищной политики Управления.

г) Критериями для принятия решений является: 



Критерием для отказа в дальнейшем предоставлении услуги и перехода к следующей процедуре является получение ответа об отсутствии необходимых для оказания услуги документов, справок и/или информации.



В случае оснований для отказа, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего предоставления услуги и перехода к следующей процедуре информирует гражданина о принятых решениях. При информировании гражданина об отказе во включении в список указываются основания для отказа.


Критерием для принятия решения о переходе к следующей процедуре является соответствие действующему законодательству полученных документов.

д) Результатом выполнения административной процедуры является направление запроса в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

е) Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является получение Администрацией уведомления в электронной форме о принятии в работу запроса документа в рамках межведомственного взаимодействия.

3.3.4. Рассмотрение документов, принятие решения и предоставление муниципальной услуги.
а)
Основанием для начала административной процедуры является:

-наличие полного пакета документов Заявителя, предусмотренных пунктом 2.6., 2.7. Регламента, поступившего в установленные сроки;

-отсутствие несоответствия в представленных документах, указанных в пункте 2.6., 2.7. Регламента установленным требованиям, сомнений в подлинности документов.
б) Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней с даты регистрации заявления о выделении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения на основе документов, указанных в пунктах 2.6., 2.7. Регламента, включает граждан в список получателей социальных выплат и предоставляет на рассмотрение и принятие решения на жилищную комиссии.


Уполномоченный орган информирует гражданина о принятых решениях. При информировании гражданина об отказе во включении в список получателей социальной выплаты указываются основания для отказа.

Основания для отказа в предоставлении социальной выплаты указаны в пункте 2.9. Регламента.


Подготавливает ОРД о выдаче свидетельства.



Оформляет свидетельства и передает на подписание Главе Администрации Эвенкийского муниципального района.
в) Результатом административной процедуры является постановление Администрации о выдаче свидетельства.

г) Способ фиксации результата административной процедуры:

-в Реестре производится запись о выдаче свидетельства. 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.
   Текущий контроль за соблюдением ответственными должностными лицами положений Регламента осуществляется Главой Администрации Эвенкийского муниципального района.
4.2.
   Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, определяется Главой Эвенкийского муниципального района.

4.3.
   Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.

4.4.
   Общественный контроль за соблюдением должностными лицами - сотрудниками уполномоченных органов, принимающими участие в процессе предоставления муниципальной услуги, положений Регламента осуществляется депутатами Эвенкийского районного Совета депутатов. 



Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения и организации вправе осуществлять общественный контроль за исполнением положений настоящего Регламента.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации
5.1.
   Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц, специалистов Администрации и решений, распоряжений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2.
   Предметом обжалования является нарушение должностными лицами Администрации

 положений Регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.

5.3.
   Жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена:

-Главе Эвенкийского муниципального района Красноярского края;

-в Прокуратуру Эвенкийского района Красноярского края.

5.4.
   Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.



Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.



Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения письменного обращения, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.5.
   Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не даётся:

-если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, письменное обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а Заявителю, направившему письменное обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом;

-если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается в течение 15 дней, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению;

-если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми письменными обращениями;

-если поступило от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения.

5.6.
   Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются жалобы, поданные в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7.
   Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

1) По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

-жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Административным регламентом;

-в удовлетворении жалобы отказывается.

2) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

3) Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4) Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения письменного обращения, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8.
 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, а также уполномоченных должностных лиц осуществляется в соответствии с:

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
приложение N 1 
к Регламенту

Шаблон заявления предоставления муниципальной
услуги «Предоставление социальной выплаты (субсидии) за счет средств бюджета Эвенкийского муниципального района гражданам – участникам подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» в рамках муниципальной программы Эвенкийского муниципального района «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района»
Главе Эвенкийского муниципального района

                             от гражданина(ки)_______________________

                                                                                               (ф.и.о. полностью)

                              _______________________________________

_______________________________________

                                проживающего (ей) по адресу_____________

                              _______________________________________

_______________________________________
            Контактный телефон: ____________________

                                                            З А Я В Л Е Н И Е

о выделении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения 

Прошу предоставить мне, _________________________________________       ____, 

____________________________________________________________________________

паспорт ____________________, выданный ______
    

__________________________________________________ «_____» ___________ ______ г.,

социальную выплату на строительство (приобретение) жилого помещения в рамках реализации подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» муниципальной программы «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района».

Жилищные условия планирую улучшить путем ___________________________________
                                                                                                        (способ улучшения жилищных условий –
_____
_________________


на приобретение жилого помещения, на строительство (завершение ранее начатого строительства, на пристройку жилого дома) - нужное указать)

в 
_____________
(наименование сельск. поселения, в котором гражданин желает построить (приобрести) жилое помещение)
Состав семьи:

жена (муж) ______________________________________________ ____________________
(ф.и.о.)                                                     (дата и год рождения)

проживает по адресу 
;

дети: ___________________________________________________  _____________________
(ф.и.о.)
    (дата и год рождения)

_______________________________________________ ______________________________

                                                (ф.и.о.)                                                       (дата и год рождения)
проживает по адресу 
.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

_____________________________________________ 
;

 (ф.и.о., степень родства)
(дата и год рождения)

_____________________________________________  
.

 (ф.и.о., степень родства)
(дата и год рождения)

С условиями участия в реализации подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

____________________________       _________________              


(ф.и.о. заявителя)                         (подпись заявителя)
                                       (дата)

Я  и  члены моей семьи даем согласие на обработку персональных данных,  содержащихся в настоящем заявлении и приложенных к нему документах, в целях получения социальной выплаты для строительства (приобретения) жилого помещения в рамках реализации подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» муниципальной программы «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района»  руководствуясь статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".

____________________________       _________________              


(ф.и.о. заявителя)                         (подпись заявителя)
                                       (дата)

Члены семьи с заявлением согласны: 

______________________________________   _____________   __________________

(ф.и.о.)                 



 (подпись)                          (дата)

______________________________________   _____________   __________________

(ф.и.о.)                 



 (подпись)                          (дата)

______________________________________   _____________   __________________

(ф.и.о.)                 



 (подпись)                          (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) 
;
(наименование документа и его реквизиты)

2) 
;
(наименование документа и его реквизиты)

3) 
;
(наименование документа и его реквизиты)

4) 
;
(наименование документа и его реквизиты)

5) 
.
                                             (наименование документа и его реквизиты) 

приложение N 2 
к Регламенту

Образец заявления предоставления муниципальной

услуги «Предоставление социальной выплаты (субсидии) за счет средств бюджета Эвенкийского муниципального района гражданам – участникам подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» в рамках муниципальной программы Эвенкийского муниципального района «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района»
Главе Эвенкийского муниципального района

                        от гражданина(ки) Петровой Светланы 
                                                                                               (ф.и.о. полностью)

Сергеевны______________________________                              

_______________________________________

                                проживающего (ей) по адресу 648000 Красноярский
                             край, Эвенкийский муниципальный район

                 ул. Гагарина 1-1
            Контактный телефон: 8 987 550 00 00
                                                            З А Я В Л Е Н И Е

о выделении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения 

Прошу предоставить мне, Петровой Светлане Сергеевне______________________, 

____________________________________________________________________________

Паспорт 04 00 101111, выданный  ГУ МВД России по Красноярскому краю___________    

__________________________________________________ «01» февраля 2019 г.,

социальную выплату на строительство (приобретение) жилого помещения в рамках реализации подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» муниципальной программы «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района».

Жилищные условия планирую улучшить путем на строительство жилого дома
                                                                                                        (способ улучшения жилищных условий –
_____
_________________


на приобретение жилого помещения, на строительство (завершение ранее начатого строительства, на пристройку жилого дома) - нужное указать)

в п. Тура____________________________________________________________________
(наименование сельск. поселения, в котором гражданин желает построить (приобрести) жилое помещение)
Состав семьи:

жена (муж) Петров Олег Иванович__________________________25.05.1986___________

(ф.и.о.)                                                     (дата и год рождения)

проживает по адресу п. Тура, ул. Гагарина 1-1_____________________________________;

дети: Петрова Полина Олеговна                                                          06.03.2010___________
(ф.и.о.)
    (дата и год рождения)

Петров Александр Олегович                                                                14.10.2013___________

                                               (ф.и.о.)                                                       (дата и год рождения)
проживает по адресу п. Тура, ул. Гагарина 1-1  
.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи: -
_____________________________________________ 
;

 (ф.и.о., степень родства)
(дата и год рождения)

_____________________________________________  
.

 (ф.и.о., степень родства)
(дата и год рождения)

С условиями участия в реализации подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

_____Петрова С.С.                              _________________              
15.11.2025

(ф.и.о. заявителя)                         (подпись заявителя)
                                       (дата)

Я  и  члены моей семьи даем согласие на обработку персональных данных,  содержащихся в настоящем заявлении и приложенных к нему документах, в целях получения социальной выплаты для строительства (приобретения) жилого помещения в рамках реализации подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» муниципальной программы «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района»  руководствуясь статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".

_____Петрова С.С.                                _________________              
15.11.2025

(ф.и.о. заявителя)                                                   (подпись заявителя)
                                 (дата)

Члены семьи с заявлением согласны: 

____Петров А.О.                                    _____________  ___       
15.11.2025

(ф.и.о. члена   семьи заявителя)                                  (подпись)                                            (дата)

Петрова П.О.                    _____________              
15.11.2025

(ф.и.о. члена   семьи заявителя)                                   (подпись)                                           (дата)

Петров А.О.                     _____________           
15.11.2025


(ф.и.о. члена   семьи заявителя)                                   (подпись)                                            (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Копии паспартов___________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)

2) копии СНИЛС_____________________________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)

3) копии свидетельств о рождении______________________________________________;
(наименование документа и его реквизиты)

4) документ подтверждающий нуждаемость в улучщении жилищных условий
;
(наименование документа и его реквизиты)

5) копия проектно-сметной документации
.
                                             (наименование документа и его реквизиты) 
приложение N 3 
к Регламенту

Администрация Эвенкийского муниципального района

Красноярского края 

СВИДЕТЕЛЬСТВО №

подтверждающее право на предоставление социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения гражданам, проживающим в сельских поселениях Эвенкийского муниципального района 


Настоящим свидетельством удостоверяется, что гражданин _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

 _____________________________________________________________________________
дата рождения, серия, номер паспорта, кем и когда выдан)

является участником подпрограммы «Социальное развитие села на территории Эвенкийского муниципального района» муниципальной программы «Улучшение жилищных условий жителей Эвенкийского муниципального района».


В соответствии с условиями подпрограммы ему (ей) предоставляются средства в размере:

_____________________________________________________________________________ 

                           (цифрами и прописью)

____________________________________________________ _________________________

(приобретение жилого помещения, строительство индивидуального жилого дома,
_____________________________________________________________________________

на завершение ранее начатого строительства жилого дома  - нужное указать)
_____________________________________________________________________________,  

(наименование сельского поселения)

рассчитанная с учетом совместно проживающих с ним членов семьи:

_____________________________________________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество (при его наличии), дата рождения, серия, номер паспорта, кем и когда выдан)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Дата выдачи "__" __________ 20__ г.

Свидетельство представляется в банк не позднее "__" __________ 20__ г.

Свидетельство действительно по "__" __________ 20__ г.

_________________________  _______________  _______________________________

       (должность)                                           (подпись)                             (фамилия, инициалы)

М.П

___________________________________  _______________  _____________________

   (фамилия, инициалы гражданина                                    (подпись)                        (дата вручения)

    или уполномоченного им лица

